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MODULE 1

Email/Gmail



1. Ga naar de Google Play Store
of de App Store.

2. Typ “gmail” in de zoekbalk.
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3. Download de app.
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1.Klik op “Account maken” en
geef je naam en voornaam in.

Voornaam

Een Google-account maken

Achternaam (optioneel)

Google

Geef je naam op

3. Kies een e-mailadres of maak er

zelf eentje.

Je Gmail-adres kiezen

Kies een Gmail-adres of maak er zelf een

(O  sg0366121@gmail.com
O ss5g42132@gmail.com

O Een eigen Gmail-adres maken

Google

5. Controleer de gegevens en klik
op “Volgende”.

Sss Ggg

Google

Je accountgegevens controleren

Je kunt dit e-mailadres gebruiken om later in te

loggen

s55g42132@gmail.com

> Volgende

7. Bevestig Cookies & ID.

Personalisatie-instellingen en
cookies bevestigen

Google

v

Terug

| Bevestigen |J

2. Geef je geboortedatum en
gender op.

Google

Algemene informatie
Geef je geboortedatum en gender op

Dag Maand Jaar

Gender

4. Kies een wachtwoord dat je
gemakkelijk kunt schrijven.

Google

Stel een sterk wachtwoord in

Stel een sterk wachtwoord in met een combinatie
van letters, cijfers en symbolen

Wachtwoord

[ Wachtwoord tonen

6. Kies voor de “Snelle
personalisatie”.

Google

Personalisatie-instellingen kiezen

O Snelle personalisatie (één stap)
Gebruik personalisatie-instellingen die content en
advertenties op maat opleveren. We herinneren je er over
len paar weken opnieuw aan je instellingen na te lopen.

8. Ga akkoord met privacy en
voorwaarden.

Google

Privacy en voorwaarden




% 3. Lay-out van GMAIL

Z0 kun je naar de verschillende Hier zie je alle mails die je
mappen gaan. ontvangen hebt.
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Opstellen Zoekbalk

Via deze knop kun je een e-mail Hiermee kan je correspondenten
schrijven en verzenden. en e-mails die je verzonden en
ontvangen hebt, zoeken.
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12:00 & R FR87%

I = Zoeken in e-mails el

FAVPNG 29 sep. —
Inbox =
Welcome to FAVPNG
Hello, thank you for becoming part of the ... 3% G FAVPNG: 29 sep.
Welcome to FAVPNG
Sari Goukens 9aug Hello, thank you for becoming part of the F.. ¥
docs

Hallo, In bijlage vind je het nodige document... hxe Sari Goukens 9aug.
docs

@ quexmipdf_9138... Hallo, In bijlage vind je het nodige document... Y

@ quexmlpdf_9138..
Google 21apr.

Je Google-account beter beveiligen
5 Pe Google 21apr.
Voeg manieren toe waarmee we kunnen bev... .
Je Google-account beter beveiligen
Voeg manieren toe waarmee we kunnen bev... Y
Team Google Community 28 feb.

Sari, voltooi het instellen van je nieuwe Goo..
Krijg toegang tot je accountfuncties en -ser.

Ei
z
g
B

Team Google Community 28 feb.
Sari, voltooi het instellen van je nieuwe Goo...
Krijg toegang tot je accountfuncties en -ser...

/ Opstellen / Opstellen

@} @]




< E-mail/ Gmail

&8 4. Een e-mail lezen
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Om 1 verzender te beantwoorden:
Klik links beneden op de enkele pijl.

Om alle verzenders te beantwoorden:
Klik beneden op de middelste knop met de dubbele

pijl.

Om de mail door te sturen naar iemand anders:
Klik beneden op de rechterknop.

Om de mail te verwijderen:
Klik rechts boven op het vuilbakje.

Om de mail te markeren als ongelezen (nieuw):
Klik op de envelop rechts boven.

Om terug te keren naar de inbox:
Klik op het pijltje links boven.



< E-mail/ Gmail

% 5. Een e-mail schrijven en versturen

1.Klik op “Opstellen”.
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@ B

Van  sgoukens@gmail.com c ev
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Onderwerp e

E-mail opstellen G

v

Aan: het e-mailadres van de persoon die je wilt mailen

Onderwerp: waarover de e-mail gaat

E-mail opstellen: waar je de tekst van de e-mail schrijft

Papieren vliegtuigje/ verzendknop: klik hierop als je de
e-mail wilt verzenden




Bijlagen toevoegen (foto's of documenten):

1.Klik op de paperclip rechts 2. Klik op “Bestand bijvoegen”.
bovenaan.
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Van  sgoukens@gmail.com v

<  Opstellen

Bestand bijvoegen

Aan e sgeens123@gmail.com v

Meeting

Hallo, Aan e sgeens123@gmail.com v

Hoe laat is onze meeting overmorgen?
Dank je wel!

Met vriendelijke groeten,
Sard|

3. Kies de foto/het document datje | 4. De bijlage verschijnt onderaan de

wil toevoegen. e-mail.
12:.01 & N F #87%
< Opstellen @ b
12:01 & N & #87%
. . Van  sgoukens@gmail.com v
=  Recent Qo
Aan e sgeens123@gmail.com v
M Afbeeldingen  [g) Audio WM Videos | [§ €
Meeting
DOOR BESTANDEN BROWSEN IN ANDERE APPS
Hallo,

L L .L @ Hoe laat is onze meeting overmorgen?

i |

Drive Drive Foto's Muziek Dank je well

sgeens123@gm...  sgoukens@gmai... X =

Met vriendelijke groeten,
Sard|
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1.Wat is de spamfilter? 2. Klik op de e-mail die je als spam wilt
melden.

Deze filtert de e-mails die ongewenst zijn of een
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3. Klik op de drie bolletjes rechts 4. Klik op “Spam melden”.
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Om te kijken wat er als spam gezien wordt:
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Klik hier



https://www.youtube.com/watch?v=uw8g9yd-xPM&list=PLv5amWEV2RXOVeOeY8P2vOHK2gELPyA04
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